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Koulun oma digikartta: kayttoohje

Ohje Adobe Reader Acrobat -ohjelman versiolle DC

Ohjeessa kdydddn vaiheittain Iapi omien karttapiirrosten tekeminen kartoille. Piirrosten tekeminen edellyttda
ohjelman uusimman version (versio DC) latausta ja asennusta. Tamad vaihe suositellaan tehtdvdksi heti aluksi.

Lataa ohjelma osoitteesta: https://get.adobe.com/fi/reader
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Adobe Acrobat Reader -ohjelman alkuvalmistelut

1) Avaa karttatiedosto Adobe Acrobat Reader-ohjelmalla. Karttamerkinndt tehddan
Kommentti-tyokaluilla, jotka otamme seuraavaksi esille.
2) Ohjelman oikeassa yldakulmassa tulisi ndkyd seuraavat merkintaty6kalujen painikkeet:
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3) Jos eivdt ndy, saattaa tyokalurivi olla piilotettuna. Naytd tyokalurivi seuraavasti.
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4) Samasta Ndytd-valikosta saa tarvittaessa esille Valitse ja zoomaa -tyokalut, jotka helpottavat
karttapinnalla liikkumista ja ovat hyddyllisia (esim. Valinnan zoomaus) tai jopa valttamdttomia (mm.
Valintatydkalu) tehtdessd muokkauksia ja merkintdja kartalle.
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Merkintojen tekeminen kartalle (joitakin esimerkkeja)

Omat merkinndt tehddaan Kommentti-tydkaluilla. Erilaiset geometriset )
muodot piirretaan Piirtotyokaluilla, ks. tydkalurivin oikea reuna >>>>> J=‘,|' (é} % %1'

Soikiotydkalu (esimerkiksi kohteiden merkitsemiseen) = Viiva
1) Valitse tyokalu: =» Nuoli
L |:| Suorakulmio
O Soikio
() Soikio

2) Piirrd hiirella ympyra haluamaasi kohtaan. Mikali haluat, etta piirrettdvd kuvio sdilyttda suhteensa (el
ympyra pysyy ympyrdnd eika veny soikioksi) pida shift-ndppdinta painettuna pohjaan piirtamisen ajan.
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3) Voit muuttaa merkinndn varid ja viivan paksuutta valitsemalla piirretyn kohteen, ja painamalla hiiren
oikean nappdimen pohjaan. Valitse valikosta “Ominaisuudet”, josta padset muuttamaan viivan tyylid
esimerkiksi yhtendiseksi tai katkoviivaksi, viivan leveytta, vdria ja peittavyyttd. Voit myds tdyttaa
ympyrdn tai muun yhtendisen kuvion valitsemalla “Tdyton vadrin”. Varin ja viivatyypin voi myds asettaa
ennen tyodkalun kayttdon ottoa.
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Yhdysviivatyokalu (esimerkiksi rajojen/reittien merkitsemiseen)
1) Valitse tyokalu:

{ Ay hdysviivat

2) Klikkaa hiiren vasemmalla ndppdimella aloituspiste ja haluamasi vdlipisteet reitille.
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3) Kun haluat lopettaa viivan piirtamisen, klikkaa hiiren oikeaa painiketta ja valitse "Valmis” tai
kaksoisklikkaa. Viivojen ulkoasua voit muuttaa kuten em. soikiotydkalun kohdalla ohjeistettiin.

Tekstiruutu osoitusnuolella

1) Valitse Kuvateksti-tyokalu:
B Kuvateksti

2) Klikkaa kohteeseen, johon haluat tekstilaatikon nuolen osoittavan.

3) Tekstilaatikko syntyy siihen suuntaan, johon liikutat hiirta.

4) Kirjoita teksti laatikkoon. Voit muokata laatikon kokoa, sijaintia ja nuolen suuntaa valitsemalla laatikon
aktiiviseksi, kun hiiren kursori on laatikon ulkopuolella ja nuolen mallinen. Tekstid voi kasitella
tuplaklikkaamalla laatikon sisdpuolella niin, etta kursori alkaa vilkkua.

Tdman tyokalun kdyttd on nopeaa, mutta voit tehda silla vain yhdenkokoisen ja yhdenlaisen ulkoasun
tekstiruudulle (punaista tekstia punareunaisessa laatikossa). Jos haluat aivan tietynlaisia fontteja,
varejd ja kuvioita, ja tietynkokoisen laatikon, katso seuraava kohta.

Tekstikenttad ja -laatikko halutulla ulkoasulla

Tee erikseen laatikko ja tekstikenttd. Tee ensin toivotunlainen laatikko suorakulmiotydkalulla:

D Suorakulmio



Muokkaa laatikon ulkoasu halutunlaiseksi samaan tapaan kuin em. soikiotydkalun ohjeessa.
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Valitse sitten kommenttityokaluista Lisda tekstikommentti -tyokalu.
T

Klikkaa kartalla ja kirjoita teksti. (Huomautus: Teksti kannattaa kirjoittaa laatikon ulkopuolella, koska sen
sisapuolella ei voi klikata, ja vasta sitten siirtdd teksti laatikon sisadan.) Tekstin ulkoasua voi muuttaa
kuten tekstinkasittelyohjelmissa > maalaa teksti, muuta fontti/vari valikosta.

I T ‘ \ |/- = 'I \ .f;"'
| Lisdd tekstikommentti X
U T O *=- g &~ ILith-:us Pro Regular | Ig |
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Siirra teksti laatikon sisdadn. Lopuksi voi siistia tekstiruutua ja laatikkoa paremman ndkaisiksi, kumpaakin
erikseen.
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Tarkeaa! Jos kdytdt erikoista fonttia ja siirrdt kartan tarkasteltavaksi toiseen koneeseen, on tdssa

toisessakin koneessa oltava asennettuna sama fontti, muuten fontti ei ndy oikein vaan korvautuu
oletusfontilla.



Valokuvan upottaminen karttapinnalle

Kartan padlle (karttapinnalle) voi lisdatd valokuvan tai grafiikan (esim. logo) ja muuttaa sen koon tilaan
sopivaksi. Voidaan esimerkiksi lisdta kaunis tunturikuva Lapista ja piirtaa nuoli osoittamaan sen paikka
kuten seuraavassa esimerkissa.

Kuvan lisdaminen kartalle on yksinkertainen kopioi+liita-operaatio tietyin edellytyksin. Kuva on ensin
avattava tarkasteluun mihin hyvdnsa ohjelmaan, josta sen voi Kopioi/Copy-komennolla viedda Windowsin
leikepOydalle (kuvan lisadminen El siis onnistu tiedoston kopioimisella Resurssienhallinnasta). Kuva
voidaan kopioida esim. internetselaimesta tai kuvankasittelyohjelmasta kuten Paintista (joka l0ytyy
kaikista Windows-koneista) kuten tassa esimerkissa (avaa kuva > valitse alue > Kopioi):

@ | = W™ - | luosto.jpg - Paint
Home View
= X cut | & crop 7 A >4 [N TC
H i & W
53 Copy | [ | L] Resize NOG
Paste Select | ) | | Brushes A
iz + | “A Rotate ~ L Al A z <4 ¥y

Clipboard Image Tools
x - s

Crop
3} Select all

Invert selection

| % Delete

Tamadn jdlkeen mennddn Adobe Readeriin ja liitetdan (Ctrl + V tai Paste tai Liita) kuva kartan padlle.
Kuva ilmestyy kartalle, minka jalkeen kuvien kulmista raahaamalla sen kokoa saa muutettua sopivaksi.
Lopuksi voidaan piirtaa vaikkapa osoitusviiva ja kuvakehys kohteeseen siihen soveltuvilla tyokalulla.

Pyhéitunturi
540 |

Huomautus! Hyvin suuria valokuvia (tiedostokooltaan ja pikselimitoiltaan) ei suositella liitettavaksi
karttapinnalle, vaikka se teknisesti onnistuukin. Pdf-kartan tiedostokoko nimittdin kasvaa erityisesti
valokuvia lisdttdessd ja suuria kuvia lisattdessad se kasvaa erityisen paljon ja aivan turhaan, koska
suurella kuvakoolla ei kuvaruutukaytdssa saavuteta erityistd hyotyad. Lisaksi korkearesoluutioisten
kuvien piirto/ndkyvyys pdf-karttapinnalla heikkenee. Suositeltavaa onkin pienentad suurimpia kuvia
ennen liittamistd esimerkiksi Paintissa (Image > Resize jne.).
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Liitetiedoston liittaminen pdf-karttatiedostoon

Pdf-karttatiedostoon voidaan liittda mika tahansa tiedosto aivan samaan tapaan kuin esimerkiksi
sahkopostiin voidaan liittad tiedosto. Kun kuvaan lisatddn liitetiedosto, kulkee se pdf:n mukana sen
sisadn “upotettuna” ja kasvattaa pdf:n tiedostokokoa samalla madralla kilotavuja kuin mika on
liitetiedoston kokokin. Liitetty tiedosto nakyy karttapinnalla symbolina, johon voidaan liittaa viesti
kertomaan liitetiedoston sisdllosta. Liitetiedosto avataan painamalla symbolista ja se avautuu
oletusohjelmaansa Adobe Readerin ulkopuolelle. Esimerkiksi liitetty jpg-valokuva voi avautua Paint-
ohjelmaan, jos kdyttdjd ndin on kayttojarjestelmatasolla maadritellyt. Liitetiedosto voi olla esimerkiksi
valokuva (jpg), tekstia (doc), videoleike (mpg), musiikkindyte (mp3) tai vaikka toinen pdf-tiedosto, siis
kdytanndssa mita hyvdnsa!

Liita tiedosto -tyOkalu I0ytyy kommenttityokaluista.
&
Klikataan karttapinnalla ja osoitetaan avautuvassa ruudussa liitettavad tiedosto.

G (_}v | . v Libraries  Music = Public Music ~ Sample Music

Organize *  Mew folder

3 Documents ﬂ

L Music library
J- Music )
) Sample Music
o My Music
| Public Music Mame =
. Sample Music .
Pl s Kalimba.mp3

[Sll e e

Seuraavaksi annetaan symbolille ulkoasu, vaikkapa vihred tarralappusymboli. Hyvaksytadn
tiedostoliitteen uudet ominaisuudet, ja ndin liite on lisatty. Testaa liitteen toimivuus kaksoisklikkaamalla
symbolia.

.

Tiedostoliitteen ominais
Ulkoasu | Vieista | Tar

Kuvake:

};; . i Kuvaaja
. E Paperiliitin
\, ﬂi‘ X Lite

N & Koodi

Adobe Acrobat Readerissa on runsaasti muitakin merkinta- ja kommentointity6kaluja. Kokeilemalla
oppii ja piirtaminen kartan padlle tulee koko ajan sujuvammaksi. Harjoitus tekee mestarin!
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Karttaotteen liittaminen toiseen dokumenttiin

Voit liittaa karttaotteen esimerkiksi PowerPoint- tai Word-tiedostoon. Koko karttaa ei kannata liittaa toiseen
tiedostoon, silla se kasvattaa tiedostokokoa ja tiedostosta tulee vaikeasti kasiteltava. Karttaote kannattaa

leikata kartasta ns. tilannekuvana seuraavasti:
1) Valitse tilannekuvatyokalu (Muokkaa-valikko > Ota tilannekuva)

2) Paina hiiren vasen ndppdin pohjaan ja veda sininen laatikko haluamasi alueen padlle. Alue kopioituu
suoraan leikepdydalle, sitd ei tarvitse erikseen kopioida.
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3) Liitd valitsemasi alue haluamaasi dokumenttiin Ctrl+v-ndppdinkomennolla.

Karttatiedoston tallentaminen

Karttatiedostojen kdsittely Adobe Acrobat Readerilla on sujuvaa, kun perusasiat on omaksuttu. Versioiden (el
muokattujen karttatiedostojen) hallinta on kuitenkin joskus haastavaa, joten organisaation / oppilaitoksen
sisdlla kannattaa sopia yhteiset sadnnot karttatiedostojen tallentamisen suhteen, jos karttatiedostoja
valmistetaan paljon. Tarkeinta on muistaa sadilyttaa alkuperdinen, muokkaamaton pdf-karttatiedosto,
koska uusien karttojen luominen on helpointa aloittaa “puhtaalta pdydalta”. Alkuperdisen tiedoston padlle on
periaatteessa mahdollista tallettaa, jos toimii huolimattomasti, mutta tama mahdollisuus on melko hyvin
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estetty kahdella tavalla: 1) Pdf-karttatiedosto on asetettu Read Only -tilaan, mika estdd padlletallennuksen.
2) Adobe Acrobat Reader -ohjelman ominaispiirteisiin kuuluu, etta kun karttapinnalle on tehty muutoksia ja
painetaan Tallenna, kysyy ohjelma tdlla ensimmaisellad tallennuskerralla tallennuskohdetta kovalevylld. Tdma
on eradnlainen varmistus, joka mahdollistaa merkinndista puhtaan karttatiedoston sdilyttamisen samalla kun
muokattu kartta tallennetaan omaksi, muokkauksia sisdltavaksi (kartta)tiedostokseen. Seuraavilla
tallennuskerroilla ohjelma ei kuitenkaan enda tallennussijaintia kysele vaan muutokset tallentuvat samaan
muokattuun tiedostoon.

Tallenna nimella
- Il EEEE -

: : . .
LAIVARE'TT' Tallenna nimell3

UPURE gﬂswm JIMA L5

Tallenna dskeiseen kansioon...

¢
Bl Oma tietokone ] ] ]
- Valitse toinen kansio...

Document Cloud

Piirtamisen aikana on suositeltavaa jatkuvasti tallettaa tyota (Tallenna tai Ctrl+S). Talléin ei haittaa, jos
vaikka ohjelma sattuu kaatumaan (tatdkin saattaa tapahtua, jos karttapinnalle kertyy paljon “tavaraa” ja
tietokoneen muisti on rasituksessa). Kaatumista ei pida sdikahtdd; karttatiedosto vain klikataan uudestaan auki
ja jatketaan piirtamista.

Kartan tulostaminen

Muokatun kartan voi tulostaa normaalisti. Karttojen oletusmitat (tulostuskoko, fyysinen koko) on asetettu
hieman A4-kokoa pienemmiksi, joten kartan voi tulostaa vaivatta milla tahansa A4-koon tulostimella, jolloin
tulostimen sisdisen marginaali ei leikkaa karttapintaa (useimmat tulostimet eivat nimittdin tulosta aivan
paperin reunaan asti). Myos tulostaminen A3-kokoon on taysin mahdollista, silla pohjakartan suuri tarkkuus
(korkea resoluutio) mahdollistaa tamdn, kuvanlaadun ollessa kdytdanndssd sama kuin A4-tulosteessa. Talloin
vain sovitetaan kartta A3-paperille (tulostettaessa madritetdan Sovita paperille / Fit to page + valitaan
paperikooksi A3).
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